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Este asunto documental adguiere valores secundanos desde el momento de su ereacion  ya gue corresponde a documentos
de cardcter misional y describe la relacion del Servicio Macional de Aprendizaje con la industria Nacional. Esta
agrupacién documental serd fuente de informacién para futuras investigacion histéricas sobre el desarrollo econdmico g
06 B |APORTES PATRONALES 20 X idustrial en el pais. Decreto 2649 de 1993, art 134 Articulo 134, En relacion con lo descrito se determina conservar en
su formato original para que haga parte del archivo historico de la entidad.

Este asunto documental es de cardcter contable v hace referencia a los asientos de presupuesto que posee los movimientos
de las cuentas de la Regional. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa)
o8 B | ASIENTOS DIARIOS DE INFORMACION PRESUPUESTAL 20 X del 5% de la pmduc;iép dﬂcl_ll'f_lﬂll'[ﬂ anual, la lf'ﬂf_tﬂ L{:uﬂ]itqtriw. de Ig muestrﬂ. cgrrcspranderﬂ a ]ps .ﬂsienms elabc_uradus en

) ) ) los meses de mayo, julio v diciembre. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduceidn, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

Este asunto documental registra las operaciones de menor cuantia para cubrir las nesecidade de la regional. Finalizando
el tiempo de retencion en el archivo central se elimina yva que esta consolidada en los comprobantes diarios de contabilidad

12 B [CAJA MENOR 20 X que a su vez estan incluidos en ¢l Balance General de la Division de Recursos Financieros, La demas informacion se
elimina atendiendo el procedimiento establecido en la imtroduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.
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14 B | CERTIFICADOS
Este asunto documental se refiere al documento mediante el cual se garantiza la existencia de presupuesto para ser
asignado a un determinado rumbo. Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central se determina conservacion
02 Certificados De Disponibilidad Presupuestal 20 X total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existen cinco (3) unidades documentales para que hagan parte del
Archivo Histdrico de la entidad.
Este asunto documental corresponde a la constancia que expide el SENA a empresas piblicas o privadas una vez se
verifica que la entidad no tenia deuda por concepto de aportes. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central sg
) determina realizar una seleccion cuantitativa del 2% del total de la produccion documental anual, la parte culitativa de la
04 [} |Certificados De Paz Y Salve De Aportes 10 X muestra corresponde a los certificados de los afios 1998, 1999 y 2001, La demds informacion se elimina atendiendo el
procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
36 B |INFORMES
Este asunto documental es de caracter contable evidencia la glecucion de un presupuesto en un determimado periodo de
tiempo. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la
. . roduccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra seleccionada corresponde a los informes elaborados en el
Informes de E Presupuestal 20 X P AP - . - . ; )
04 U nformes de Ejecucion Presupuesta ano 1996 v 1997, La demas informacion se ehimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original.
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Este asunto documental es de caricter contable evidencia la gjecucion de un presupuesto en un determinado periodo de
tiempo. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la)
produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra corresponde a los informes elaborados en el ano 1996, La
demds informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la mtroduccion, la muestra seleccionada sl
COnserva en su soporte original.
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[1  [|Informes Diarios de Tesoreria

20

Este asunto documental evidencia la gestion v el control de los recursos monetarios de la regional SENA, en el
cumplimiento en pagos y cobros. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion
cuantitativa del 2% del total de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra sera del metodo
aleatorio simple. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muesira
seleccionada se conserva en su soporte original.
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[0 [Libros de Presupuesiros

Este asunto es de cardcter contable y hace referencia a libro del presupuesto que condensa los movimientos de las cuentas
de la regional. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al
2% del total de la produccion documental anuval, la seleccion cualitativa corresponderd los ejemplares del mes de
diciembre. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original.
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